Veranstaltungseingabe tber DESKLINE 3.0
(SLTG, Janner 2017)

Darstellung der Veranstaltungen:

1. SalzburgerLand www.salzburgerland.com, www.almsommer.com,
www.bauernherbst.com ...

@ Salzburgerland - Veranstaltungskalender - Mozilla Firefox - o X
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Download Handbuch:
http://netoffice.salzburgerland.com/downloads/internet/Deskline  VA-Eingabe Anleitung.pdf

SLTG-Helpdesk zur Veranstaltungseingabe:

Technik: Wolfgang Kuhn, Tel. +43 662 6688 34,
w.kuhn@salzburgerland.com

Almsommer: Martina Egger, BA, Tel. +43 662 6688 48
m.egger@salzburgerland.com

Bauernherbst: Gabriela Mairinger, Tel. +43 662 6688 18
g.mairinger@salzburgerland.com
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Programm-Einstieg

Deskline Programm Expert Client aufrufen
Eingabe Benutzername und Passwort

Kommandofeld links unten: 152 eingeben

ALTERNATIV ist fir Orte ohne eigenes Deskline Programm auch die Eingabe Uber den
Webclientzugang méglich: http://webclient.deskline.net/SBG/de/Login?

Veranstaltung suchen

VOR jeder Veranstaltungseingabe Uberpriifen Sie bitte, ob eine Veranstaltung mit dem
gewilnschten Namen bereits vorhanden ist (ACHTUNG: Es durfen pro Ort keine
Veranstaltungen mit gleichen Namen eingepflegt werden! Siehe Seite 4, Punkt 5
»~Name*):

Datumsbereich der Abfrage auswahlen, z.B. 23.08.2017-26.10.2017, wenn gewiinscht eine
bestimmte Veranstaltungsreihe (z.B. Bauernherbst) wéahlen

{62 feratel Deskline 3.0 Ex
Datei  Stat  Help

feratelDeskline”
ExpertClient

Stammdaten Veranstaltungen x b x
8= suchen
Nove [ Voltext-Suche Veranstaltung Kriterien
Von/Bis 6082012 v 26082012 v Ot [AdventjWenachten/Nevalr v
461 B 2 A Eingaben loschen
E Letzte Anderung S I S [ E Name Wert
< Oktober 2012 > @
Veranstaltungsreihe |Bauernherbst hhall | | [ | Advent/Christkindl-/Weihnachtsmarkte |
| Mo Di Mi Do Fr Sz So ] [ AiventKonase 1 1
Veranstaltungsort 24 25 26 27 28 9 30 = j Sl | ‘
Sichtbarkeit Any R IR =
8 91011 12 13 14
Organisation Salzburgerland Touris| 15 16 17 18 19 20 21 || - |
Aktiv Alle 2 3 24 2526 218 @
20030 31 1 2 3 4
[Z] Nur Top-Veransta) [ Heute: 20122011 |ping
© Ale - —_— 7
Veranstaltungen
Aktiv Name Von Bis ort Veranstaltungsort Top Enderung Wer/Wann Organisation
VA-Report SchiieBen
Benutzer: Wolfgang Kuhn Status: Warten auf Benutzereingabe [NuM [14:58:45
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Auf ,Suche” rechts oben klicken.
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Es erscheint ein Suchergebnis (evtl. leer, wenn noch nichts erfasst ist):

Datei  Stat  Help

feratelDeskline®

ExpertClient

|
Suchen
sy Veranstaltung Kriterien
Von/Bis [s i ~) =
L"“ Letzte Anderung [C] Name Wert. {—mj
ay [7] | Advent/Christkindl-/Weihnachtsmarkte | |
L = Veranstaltungsort [T] | Advent-konzet 1 |
Vﬁ Sichtbarkeit !
18 &
Veranstaltungen
Aktiv
= [] Nur Top-Veranstaltungen
oL © Ale ) Nur WebClient  |[=] Winterfinale
Infrastruktur
Veranstaltungen
— Aktiv  Name Von Bis ort situngsort Top
| 16.09.2012 16.09.2012 Saalbach [ Vi .05..
@] 09.08.2012 09.09.2012 Hof | der Gemein... [} MIGRATE / 02.05.2011
Bergmesse amSchober 26102012 26.102012 Thalgau | Gipfelkreuz amSchober E MIGRATE / 02.05.2011
[¥] |Jausentag&Muhlenvorfihrung  |31.08.2012 21092012 Fuschl am See | Rumi VKTEST/ 16.06.2011
| Thalgauer 16.09.2012 16.09.2012 Thalgau | Thalgauer Marktplatz [ MIGRATE / 02.05.2011
[V] | Emtedankfest 23.09.2012 23.002012 Faistenau Prarrkirche [&] MIGRATE / 02.05.2011
[V |Almabtrieb und Hoffest des kamm... | 15.09.2012 15.09.2012 Maishofen | Schloss Kammer [ VKTEST/ 09,05.2011
¥ |iirbis-und 05.08.2012 05.09.2012 Saalbach Oberdorf Saalbach F VKSAALBACH /16.05.20...| SALZBURG
| Einheigafest der Baurinnen amsa... | 23.09.2012 23.09.2012 Saalbach | Dorfplatz Saalbach ] VKSAALBACH/16.05.20... | SALZBURG
[¥] |Erntedankfest 23.09.2012 23.00.2012 Thalgau in der Dekanatspfarrkirch... [} MIGRATE / 02.052011 | SALZBURG
Jausentag 23.08.2012 30.09.2012 Fuschl am See | Bambichihof E VKTEST/16,062011 | SALZBURG
[ |Emtedankfest 07.102012 07.10.2012 Forstau Pfarrkirche und GasthofF .. ] MIGRATE / 02.05.2011 | SALZBURG bt
Benutzer: Wolfgang Kuhn Status: Warten auf Benutzereingabe [Num | | 14:50:01

14:50
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Neue Veranstaltung eingeben
Tipp zur Eingabe: Bei Veranstaltungen, die es bereits im Vorjahr gab, brauchen Sie nur

Uber das Icon das Datum (bei wiederkehrenden Veranstaltungen eventuell auch noch
den richtigen Wochentag und den Datumstext) zu aktualisieren & Speichern!

Eingabemaske:

Auf das Icon klicken. Es erscheint die Eingabemaske.
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Neue Veranstaltung ei

Aligemein —
Name Bauernherbsttestevent
| [¥] Aktiv | Tap Veranst
|| Organisation [Sal_zixxgerland Tourismus GmbH v} l

| |

Einstellungen mm
Veranstaltungsort Urlaubsthemen Veranstaltungsreihe
Ort Fuschl am See Q [ |Almsommer
Verkniipft mit ] ":?'bﬂ ;I " [[] |Bauernherbst
g t’é:;':z: i L4 [7] |Gemeinde Veranstaku...
@ [7] Winterfinale D Kalenderdrudc
[] Fasching ~[Z] |salzburger Adventver...
[7] ostern [_| |salzburgerTopsportv...
Veranstaltungsort E Z:;rrad/Radfahren [7] |TvB Veranstaltungen
— - 1 |[Z] wandern
Kartenposition... D Nordic Walking ~
Giiltig von/bis Dauer Beginnzeiten
@ Immer © Abw.Periode @ Keine Zeit Mo Di Mi Do Fr Sa So
Von Bis & @ Tag = ®
8| (@ stunde
v () Minute
Interne Anmerkung B Systeme
. Sichtbarkeit [Land v
Lokaler ExpertClient
[¥] Internet System ID
_  [¥] Infomedia/Informator
P b Katalog

EINGABEFELDER:

1. Name der Veranstaltung eingeben uber ,...“ rechts neben dem Feld sind
fremdsprachige Bezeichnungen mdoglich. Zumindest in Deutsch und Englisch
eintragen (besser ware in allen Sprachen), keine Ortsnamen hinzufliigen.

ACHTUNG: Keine Veranstaltungen mit gleichen Namen:
Veranstaltungen mit gleichen Namen werden beim Export als Duplikate entfernt.
Daher miussen die Namen der Veranstaltungen eindeutig sein, z.B. durch Hinzufiigen
des Datums im Titel ,Almkranzelbinden, 5. August” oder ,Gefuhrte Bergwanderung,
Donnerstag”
2. Organisation ( Orte ohne eigenes Deskline wahlen hier ,SalzburgerLand Tourismus*®
3. Ortsauswahl (Veranstaltungsort)
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4. Adressfeld (Adressen) muss unbedingt befullt sein. Wer ist fur die Veranstaltung
zustandig? Wenn leer, bitte auf Adresse klicken und zunéchst mit Ortsauswahl und
Suche feststellen ob es die gewiinschte Adresse schon gibt — Wenn gefunden mit
Doppelklick tibernehmen.

CRM Adressen

Suche
Adresse [7] Nur Aktive [7] Phonetisch
Land/PLZ Organisation [Salzbwgerland Tourismus GmbH VJ Suche... I
Ort Thalgau E] E-Mail Eingaben |6schen
Adresse
Vorname Nachname Firma Adresse Land PLZ Ort Organisation E-Mail
Christian | Santner | Landgasthof Sa... | Marktplatz 2 |AT |5303 | Thalgau | SALZBURG office@lan...
s Tounsmusverb. [ oo oo IMarktolatza o (ATC o (5303 | Thalgau o ISALZBURG . toursmis..
| Tourismusverb... | Marktplatz4 (AT |5303 | Thalgau | SALZBURG tourismus...
| Schviimmbad... - |AT |5303 |Thalgau | SALZBURG S
| Niederbrucker \Betenmacher,ﬁG.A,}Brunnbachv.'egrlﬁ |AT |5303 Thalgau | SALZBURG grarsmof@b.ur
CRM Report Neu... ] [ Andern... J [ Laschen ]
[ Ubernehmen ] [ Abbrechen ]

Wenn es die Adresse noch nicht gibt auf ,Neu“ klicken und entsprechend der folgenden
Maske ausfullen:

Bitte dabei am Beginn unterscheiden ob es sich bei der Adresse um eine Einzelperson
(Person) oder eine Firmenadresse (Firma) handelt — Bei Land gehort fiir Osterreich AT und
fur Deutschland DE rein — Nach Angabe des Landes und der Postleitzahl wird der Ort
automatisch ausgefillt. Die Stammadressen-Codes brauchen fiir Veranstaltungskalender-

adressen nicht befullt werden.
Am Ende Speichern nicht vergessen!
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Adresse
| Allgemein | Finanzen | Individuelle Felder |
Gast ) TafTo @ Aligemein ” ) Person @ Firma Vorschau
T Herr -
Sprache IDeutsch V} V| Aktiv
Anrede [ v} Hem 3
Vorname Nachname Hallwang, 13.Janner 2012 1
Firma
BETREFF
Adresse
'
Land/PLZ/Ort Thalgau () >
Kontakte
| Kommunikation iDeta'rIsf
Begriiung | Stammadressen-Codes [ @ Adressen - Codes
E-Mails ‘D Aktivbetrieb Z
2 |[7] Almbauern
Telefon/Mobiltel. |[] Ausschussmitglied
Fax ‘1:: Webdlient-User
[] obmann
http: =
i to:/f |[Z] vorstand v
Kontakt per ' E-Mail &) Fax 9@ Gedrucktes Dokument
Vorname Nachname Standard
“ 4 1 > [ Speichern | Abbrechen

5. Veranstaltungsort muss ausgefullt werden (Dorfplatz, Veranstaltungszentrum u.a.)

6. Der Bereich Urlaubsthemen wird zur Zeit nicht verwendet und soll leer bleiben.

7. Bei Veranstaltungsreihe NUR spezielle Veranstaltungen
(Almsommer, Bauernherbst) markieren!!! (Bitte beachten: Entspricht die

Veranstaltung den Vorgaben fir Almsommer- /Bauernherbst-

Veranstaltungen?)

Es gibt mehrere Veranstaltungsreihen: Bitte nur das Feld markieren
welches genau zur Veranstaltung passt. Felder frei lassen wenn die Veranstaltung
nicht exakt zur Codegruppe passt. Z.B. nur Bauernherbst-Orte markieren im Feld

Bauernherbst!!

8. Datum (Mussfeld): von ,immer* auf ,abw(eichende) Periode“ umschalten und mit
dem Icon einen Zeitraum eingeben (wenn nur 1 Tag, dann z.B. 22.8.2016-

22.8.2016)

9. Zeit: wenn eine Veranstaltung von 2 Stunden Dauer eingegeben werden soll mit

Beginnzeiten mit dem Icon die Beginnzeit der Veranstaltung eintragen. Es kdnnen
hier durch mehrmalige Verwednung des Icons auch mehrere Beginnzeiten angelegt
werden (z.B. 16:00, 20:00 usw.)
10. Taglich: Bei Dauerveranstaltungen MUSS der betroffene Wochentag im Bereich
Beginnzeiten eintragen werden (z.B. 01.09.2017-03.11.2017 jeden Mittwoch).
11. Kriterien (Mussfelder): auswahlen (Feld wird bei neuer Veranstaltung erst dann aktiv
nachdem die Veranstaltung gespeichert wurde (auf speichern klicken)
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Veranstaltung editieren: 'Bauernherbst-Dorffest'

Allgemein Adresse
Name Bauernherbst-Dorffest [g Gemeinde Dorfbeuern Mobil:
Tel. 1:+43 (0)6274 8116
Aktiv [ Top Veranst. Fax: ©
Organisation Salzburgerland Tourismus GmbH 5152 Michaelbeuern
WK | 06-05-2011 13:52 | 02-05-2011 http: //
Einstellungen | Individuelle Felder |
Veranstaltungsort Urlaubsthemen Veranstaltungsreihe
Ort Michaelbeuern-Dorfbeuern MWlEsormer 000 B | Bauernherbst
Verknipft mit % :je.d::t {E I8 D : éAlmsoml_ne’ 2 ‘
0 W::te: S— L5 [7] | Gemeinde Veranstaku...|
X [7] Winterfinale ] | Kalenderdrudk ‘
[] Fasching [] |salzburgerAdventver...
[] Ostern [ |SalzburgerTopsportv... |
Veranstaltungsort Dorfbeuern [:] [[] Fahrrad/Radfahren ~ [] |TVBVeranstaltungen
[ Golf = —
— [] wandern
Kartenposition... [7] Nordic Walking -
Gliltig von/bis Dauer Beginnzeiten
© Immer @ Abw.Periode () Keine Zeit Mo Di Mi Do Fr Sa So
von Bis © Tag [ e [OO[O|E[O|0[@] g
02092012 02092012 | (%) © stunde
) Minute
Interne Anmerkung Systeme
»  Sichtbarkeit Land v
[¥] Lokaler ExpertClient
[¥] Internet System ID
- [¥] infomedia/informator
p » Katalog
Beschreibung ] [ Archiv J [ Kriterien J [ Speichern J [ Schiiefen J

12. Interne Anmerkung: Erscheint NICHT online (nur fir interne Info!)
13. Archiv: Anklicken (wenn Punkt inaktiv siehe unter 11: zuerst speichern!!)
a. Uber den Punkt Archiv kénnen sowohl Fotos als auch diverse Links
erfasst werden.
b. Achtung - die Kontaktdaten fir die Veranstaltung gehdren unter dem
Punkt Adressen oben rechts in der Hauptmaske erfasst:
c. EINHEITLICHES Format fur Telefon- und Fax-Nummern:
+43 662 6688 34
ACHTUNG: Andere Formate (Schréagstriche, Bindestriche) werden beim
Export nicht tbernommen, daher Durchwahlen (z.B. Fax) nicht durch einen
Bindestrich, sondern mittels Leerzeichen trennen (z.B. +43 662 6688 66,
max. 18 Zeichen)
d. E-Mail-Format: info@salzburgerland.com
e. www-Adressen nur in folgender Form eingeben:
http://www.name.at (nicht www.name.at)
14. Beschreibung: Anklicken (Kontaktdaten nicht nochmals in der Beschreibung
eintragen!)
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Beschreibung fur: Almabtrieb und Hoffest des Kammererbauern %5

Sprache von Datum bis Datum Systeme Letzte Anderung

Details

Typ ’Veranstaltung Titel x ‘ S\{steme ‘ OK ‘
i || Lokal ExpertClient System ID
Sprache (Deutsch v‘ V] Internet ‘ Abbrechen ’
9 Immer () Abweichende Periode [¥] Infomedia/Informator
Von/Bis Datum 1 Januar 31 Dezember [¥] Katalog

Text:

| schiiefen

Auf NEU Kilicken — es erscheint ein eigenes Fenster mit den Angaben
Beschreibung und Sprache ,deutsch.
Den Text eingeben — oder einen vorhandenen Text in einem Word.doc. markieren mit
STRG+C kopieren und mit STRG+V in das Textfeld einfligen.
Auf OK klicken! Standardmassig sollten die Texte immer giltig sein (abw Periode
nur wahlen wenn man zu verschiedenen Zeiten mehrere verschiedene Texte
bendtigt) Mit NEU und anderer Sprachwahl z.B. Englisch kénnen
fremdsprachige Beschreibungen erfasst werden. — wiederum mit Speichern
abschliel3en.
Mit ,Schliessen® aus dem Beschreibungsfenster aussteigen.

15. Mit ,,Speichern® die gesamte, erfasste Veranstaltung
abspeichern. Nicht vergessen, sonst wird diese Veranstaltung
nicht gespeichert!

Nachtragliches Andern von Veranstaltungen:

Mit dem Icon ) kénnen gespeicherte Veranstaltungen nochmals
aufgerufen und entsprechend geandert werden.

Wenn die zuvor gespeicherte Veranstaltung nicht in der Ubersichtsmaske
aufscheint, kann dies folgende Ursachen haben:
&  Bei der Suche ganz am Anfang wurde ein anderer Datumszeitraum eingeben
& Der Ort der gespeicherten Veranstaltungen befindet sich nicht in der
urspriinglich gewahlten Region.

In diesen Fallen kommt man von der obigen Maske mit ESC wieder zur
Suchauswahl und kann die Regionsauswahl bzw. das Datum entsprechend
anpassen.

Beenden:

Nochmals auf ESC klicken, es erscheint die Deskline 3.0 Startmaske — Deskline mit 999 im
Kommandofeld beenden.
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